Kirjanduskeskuse arhiivraamatukogu kasutamise kord

1.

Kirjanduskeskuse muuseumiosakonnas asuva arhiivraamatukogu (AR) teavikud
on uurimise eesmargil kéttesaadavad koigile, vilja arvatud materjalid, millele
on kehtestatud juurdepddsu piirang (Nt restaureerimist vajavad triikised,
korraldamata materjalid, isikuandmete kaitse).

Kui triikisest on olemas asenduskoopia (digikoopia, mikrofilm, valguskoopia,
CD, DVD vms), kasutatakse eelistatult neid.

AR on avatud toéopdevadel kI 10.00-17.00, teavikuid saab fondist vélja tellida
koige hiljem pool tundi enne muuseumiosakonna sulgemist. Materjalidega
tutvumine toimub eelneva kokkuleppe alusel. Kokku saab leppida telefoni voi
e-posti teel. Vaata kontakte Kirjanduskeskuse kodulehelt
https://www.utkk.ee/kontakt/. Soovituslik on teavikud ette tellida elektroonilise
tellimisankeedi kaudu.

Igakordsel AR-i kiilastusel on registeeritakse lugeja uurijate sissekirjutuse
raamatusse. Allkirja andmisega uurijate raamatusse kohustub lugeja jargima
Kirjanduskeskuse muuseumiosakonna poolt kehtestatud kogude ja AR
kasutamise korda ning Eesti Vabariigi seadusi (avaliku teabe seadust,
autorikaitse seadust jm). AR tagab lugejate isikuandmete kaitse.

Teavikuid saab kasutada ainult kohapeal Kirjanduskeskuse muuseumiosakonna
lugemissaalis, neid ei laenutata muuseumist vélja.

Erijuhtudel (nt digiteerimine, konserveerimine, niitused) deponeeritakse
teavikuid teistesse muuseumidesse ja raamatukogudesse Kirjanduskeskuse
direktori nousolekul, Kirjanduskeskuse direktori poolt kinnitatud ajutise
viljaandeakti alusel.

Laenutaja on kohustatud kontrollima teaviku seisundit enne lugejale andmist ja
pérast tagastamist.

Teavikuid ei tohi kahjustada. Kasutaja on kohustatud teaviku tagastama samas
seisukorras, nagu ta selle sai. Teaviku kasutamisel ilmsiks tulnud puudustest on
lugeja kohustatud teatama laenutajale. Tekitatud kahjustused tuleb korvata
vastavalt Kirjanduskeskuse hindamiskomisjoni otsusele. Otsuse v&ib lugeja
edasi kaevata Kirjanduskeskuse direktorile.

Vaikuse rikkumine, mobiiltelefoni kasutamine, so00mine ja joomine on
lugemissaalis keelatud.


https://www.utkk.ee/kontakt/
https://www.utkk.ee/teaduskogud/tellimine/
https://www.utkk.ee/teaduskogud/tellimine/

10. Teavikute kasutamisel publitseeritud uurimistoos tuleb  viidata Underi ja
Tuglase Kirjanduskeskusele kui materjalide hoiukohale, kasutades korrektset
viitamissiisteemi. Publitseerija on kohustatud loovutama Kirjanduskeskusele
vidhemalt tihe eksemplari viljaandest, kus on avaldatud raamatukogu materjale.
Autoridigusi tuleb jargida vastavalt Eesti Vabariigis kehivatele seadustele.

11. AR-i materjalidest saab tellida koopiaid, kui kopeerimine on véimalik teavikuid
kahjustamata (vt koopiate tellimine, hinnakiri).



